REGULAMIN

OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH
W SPOLDZIELNI MIESZKANIOWEJ
W KAZIMIERZY WIELKIEJ

WRAZ Z INSTRUKCJA W SPRAWIE ZARZADZANIA
SYSTEMEM INFORMATYCZNYM StUZACYM DO
PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W
SPOLDZIELNI MIESZKANIOWEJ W KAZIMIERZY
WIELKIEJ



Niniejszy regulamin opracowany zostat na podstawie Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r
(Dz.U. nr 101 poz. 926 z 2002 r z pézniejszymi zmianami) o ochronie danych osobowych
oraz Rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia
2004 r (Dz.U. nr 100 poz. 1024 z 2004r) w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkow technicznych i organizacyjnych jakim powinny odpowiadacé
urzgdzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych.
§ 1
Podstawg prawng upowazniajgcg Spoidzielnie Mieszkaniowg do gromadzenia,
przetwarzania i udostepniania w zakresie okreslonym ustawg danych osobowych sa:
- ustawa o ochronie danych osobowych,
- ustawa — prawo spoétdzielcze,
- ustawa o spotdzielniach mieszkaniowych,
- Statut Spotdzielni Mieszkaniowej w Kazimierzy Wielkiej,,
- Regulaminy wewnatrzspotdzielcze,
- Kodeks pracy.
§ 2

Za dane osobowe uwaza sie takg informacje, na podstawie ktérej mozliwa jest do
okreslenia tozsamos$¢ danej osoby.
Spétdzielnia ma prawo do gromadzenia i przetwarzania danych osobowych w zakresie
okreslonym ustawowo.

§ 3
Zbiér danych osobowych w Spotdzielni Mieszkaniowej w Kazimierzy Wielkiej ustawowo
zwolniony jest z obowigzku rejestracji w Biurze Generalnego Inspektora Ochrony Danych
Osobowych (art. 43 ust. 1 pkt, 4 ustawy o ochronie danych osobowych).

§ 4
Administratorem danych osobowych jest Spétdzielnia Mieszkaniowa w Kazimierzy
Wielkiej z siedzibg w Kazimierzy Wielkiej , w imieniu ktérej dziata Zarzad Spotdzielni.

§ 5

1. Dla zapewnienia prawidtiowego, zgodnego z ustawg gromadzenia i przetwarzania
zbioru danych osobowych Spoétdzielni Mieszkaniowej , Zarzad Spoétdzielni
wyznacza osobe, ktéra odpowiada za catoksztatt zagadnien zwigzanych z danymi
osobowymi, ich gromadzeniem i przetwarzaniem- zwang dalej , Administratorem
bezpieczenstwa informac;ji”.

2. Administrator bezpieczenstwa informacji powinien posiada¢ przygotowanie
merytoryczne i doswiadczenie z zakresu catoksztattu dziatalnosci Spoétdzielni oraz
posiadac przygotowanie informatyczne, niezbedne do kontroli i nadzoru dziatania
sieci informatycznej wykorzystywanej przy przetwarzaniu danych osobowych,

3. Administratorem bezpieczenstwa informacji moze by¢:

a. pracownik Spotdzielni zatrudniony na podstawie umowy o prace,

b. podmiot posiadajgcy uprawnienia do s$wiadczenia ustug w zakresie
wymaganym ustawg, z ktérym Spéidzielnia zawarta umowe cywilno —
prawng, a przedmiot umowy obejmuje zakres obowigzkow wynikajgcy z
ustawy o ochronie danych osobowych.

§ 6
Zarzad Spétdzielni odpowiada za:
1. prawidtowe zbieranie i gromadzenie danych osobowych dla okreslonych w ustawie
celow i nie poddawanie ich dalszemu przetwarzaniu niezgodnie z przyjetymi
celami,



merytorycznie poprawne przetwarzanie danych — zgodnie z prawem,

prawidtowe i bezpieczne przechowywanie danych osobowych nie dtuzej niz jest to
niezbedne do osiggniecia celu przetwarzania,

zabezpieczenie systemow informatycznych i danych informatycznych,

zgodne z prawem — udostepnianie danych osobowych ze zbioru danych — po
zapoznaniu sie z uzasadnieniem podanym we wniosku o udostepnienie danych,

sposob  udostepnienia i usytuowania  monitorbw, naprawe  sprzetu
informatycznego,
zabezpieczenie danych osobowych w taki sposdb aby uniemozliwi¢c dostep do

danych osobom nieuprawnionym, wyeliminowaé celowe Iub nieumysine
uszkodzenie zbioru danych, pomyiki itp.

§ 7

Celem gromadzenia i przetwarzania danych osobowych w zbiorze danych Spoétdzielni
Mieszkaniowej w Kazimierzy Wielkiej jest prawidlowe prowadzenie dziatalnosci
statutowej i gospodarczej Spotdzielni miedzy innymi poprzez:

1.

ewidencje wszystkich czionkéw Spotdzielni zajmujgcych spotdzielcze lokale
mieszkalne oraz cztonkdw oczekujgcych na przydziat lokalu mieszkalnego,
ktorych na podstawie przepisow Prawa Spotdzielczego taczy ze Spotdzielnig
stosunek czlonkostwa i wynikajgce z niego prawa i obowigzki,

ewidencje wiascicieli lokali oraz oso6b, ktérym przystugujg spotdzielcze
wiasnosciowe prawa do lokali nie bedgcych cztonkiem Spotdzilni.

ewidencje najemcow lokali mieszkalnych i uzytkowych, ktérzy zajmujg je na
podstawie umow cywilno — prawnych zawartych ze Spétdzielnig i wynikajgcych z
tych uméw praw i obowigzkow,

ewidencje osob zatrudnionych w Spétdzielni na podstawie umow o prace, uméw
zlecen, uméw o dzieto, w ktorych wzajemne stosunki regulujg przepisy prawa

pracy.
§ 8

Obowigzkiem Administratora danych osobowych jest ochrona danych osobowych
zawartych w zbiorze danych Spétdzielni Mieszkaniowej w Kazimierzy Wielkiej w sposob
przewidziany w instrukcji stanowigcej zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

1.

§ 9
Prawo wgladu do bazy danych osobowych ze zbioru danych Spoétdzielni
Mieszkaniowej w Kazimierzy Wielkiej posiadaja:
a. pracownicy Spoétdzielni zatrudnieni przy gromadzeniu i przetwarzaniu
danych osobowych (wykaz pracownikéw uprawnionych stanowi zatgcznik nr
2 do niniejszego regulaminu),
b. przedstawiciele organéw statutowych Spoétdzielni — na wniosek organu, w
ktorego sktad wchodzg.
c. Osoby lub podmioty uprawnione do ich otrzymania na mocy przepisow
prawa.
Informacje o danych osobowych ze zbioru danych Spoétdzielni Mieszkaniowe;
mogg uzyskac¢ takze inne osoby i podmioty jezeli w sposéb wiarygodny uzasadnig
potrzebe posiadania takich informacji i zlozg pisemnie umotywowany wniosek,
ktéry zostanie pozytywnie rozpatrzony przez Zarzad.



§ 10
Spétdzielnia Mieszkaniowa w Kazimierzy Wielkiej jako Administrator danych moze
powierzy¢ innemu podmiotowi w drodze umowy zawartej na piSmie przetwarzanie danych
w zakresie i w celu przewidzianym w umowie (art. 31 ust. 1 i 2 ustawy o ochronie danych
osobowych).

§ 11
Za naruszenie tajemnicy o ochronie danych osobowych przez osoby posiadajgce prawo
dostepu do zbioru danych osobowych Spoétdzielni Mieszkaniowej oraz inne osoby lub
podmioty, ktére uzyskaty informacje ze zbioru danych Spoétdzielni w sposob niezgodny z
ustawg grozg sankcje okreslone w rozdziale 8 art. 49 — 54 ustawy o ochronie danych
osobowych a w przypadku pracownikéw — takze sankcje dyscyplinarne.

§ 12
Niniejszy regulamin uchwalony zostat przez Zarzgd Spotdzielni Mieszkaniowej w
Kazimierzy Wielkiej w dniu 30 wrzesnia uchwatg nr 6/2013 i wchodzi w zycie z dniem
uchwalenia.

Zarzad Spotdzielni:



